Guatemala, 31 de enero del 2020 _—

Informe No. 001-2020 __~

MSC.

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo esti
Administrativo por Servicios Técnicos Ndamero 112-2¢
Acuerdo Ministerial Numero 7-2020, correspondiente al
enero de 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy preg
DTE: 2183544993 Serie; DDASFFF2.
—/.
~

Actividades realizadas

a) Apoyar en la revision de los formularios de requisiciér
y servicios, que ingresan a la Seccién de Compras,
la Direccion General de las Artes;

b) Apoyar en la revision de las facturas y documentacio

de liquidacion de los Centros de Costos de la Direce

c) Apoyar en la adquisicion de compras bajo la modalidg

directs;

d) Apoyar en el proceso de cotizacién para la com

servicios;

Apoyar en la Elaboracién de NPG en el Sistema de

Apoyar en la conformacion de expediente para pago
de procesos de cotizacion

g) Ofras actividades afines al contrato.
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Resultados Obtenidos

a)

Se apoyé en la elaboracién de las bases de compra
del servicio de telefonia mévil para uso personal de |
de la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en la elaboracion de las bases de compra

directa para la adquisicion
a Direccidn y Coordinacién

directa para la adquisicién

del servicio de arrendamiento de fotocopiadoras para uso del personal de la

Direccion y Coordinacién, Direccidn de Formacion £
Guatemala, Espectaculos Publicos y Ballet Nacig
Direccion General de las Artes.

Se apoyo en la elaboracién de contrato para el sen|
entre la Empresa Guatemalteca de Telecomunia
Direccidn General de las Artes

Vo.B

\rtistica, Coro Nacional de
nal de Guatemala de la

icio de Enlace de Internet
aciones ~-GUATEL- vy la

~:
uire

oy

Ceitn Gangrz) de 13g Artes




